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KIRJE

Kkirjallisesti
m kaikki muutokset néihin yleisiin
myyntiehtoihin  tulee  Kkirjallisesti
vahvistuttaa meilld any changes to
these general business terms need our
confirmation in writing
kirjanen
w sdilyttikidd tima kirjanen silti va-
ralta, etti tarvitsisitte siti myohem-
minkin keep this booklet for further
reference
s vastaanotettujen tavaroiden ja
lihetysluettelonne vililli on ristiriita.
Olemme saaneet vain 2 laatikkoa, jotka
sisiltaviat kaikkiaan 300 ohjekirjasta,
kun lahetysluettelonne mukaan laati-
koita tulisi olla 3 ja kirjasia yhteensia
450 kpl there is a discrepancy between
the goods received and your packing
note. We have received only 2 cases
containing a total of 300 instruction
booklets, whereas your packing note
states that there should be 3 cases and a
total of 450 booklets
kirjanpito
s tarvitsemme eritellyn laskun kirjan-
pitoamme varten we require an item-
ized invoice for accounting purposes
kirjata
m pyydimme oheistamaan kaikki asia-
kirjat Kkirjeeseen ja kirjaamaan sen
please enclose all the documents with
the letter and have it registered
s haluamme, etti sopimukseen Kirja-
taan, ettd kaikki riidat ratkaistaan
vilimiesmenettelyllA we wish to have it
written down in the agreement that any
disputes shall be decided by arbitration
m kiitimme Kirjeestinne kesikuun 20.
paivalti. Kirjeessinne mainittu erd on
todella Kkirjattu véirin thank you for
your letter of June 20. The item you
mention in your letter has indeed been
wrongly entered
Kirjattu
s pyydimme ldhettamiin todistuksen
meille kirjattuna lihetyksend please
send the certificate to us by registered

mail
kirje
o Tdmd artikkeli jakaantuu seuraavasti:
o 1) kiitoksia kirjeestdnne
o 2) liittdd, oheistaa kirjeeseen
o 3) kirjeeseen viitaten
o 4) ongelmia kirjeenvaihdossa
o 5) ilmoittaa kirjeen saamisesta
o 6) pyyddmme osoittamaan kirjeet
o 1) kiitoksia kirjeestdnne
m paljon kiitoksia 20. joulukuuta péivi-
tysta kirjeestinne many thanks for your
letter of December 20
a kiitimme 24. marraskuuta paivatysti
kirjeestinne thank you for your letter
dated 24 November
m kiitimme  kirjeestinne, jossa
tiedustelette tuotteidemme saatavuutta
maassanne thank you for your letter
inquiring Am (enquiring Brir{ about the
availability of our products in your
country
s kiitimme  kirjeestinne, jossa
tiedustelette tuotteistamme thank you
for your letter inquiring Am (enquiring
Brit) about our products
m kiitimme Kkirjeestinne 10. kesikuuta,
jossa valitatte teille ldhetetyisti
vadristi  tavaroista. Pakkaajamme
myontivit, etti on tiytynyt tapahtua
sekaannus, ja olemme hyvin pahoillam-
me, ettd ndin kivi. Tilauksenne loppu-
osa on ldhetetty lentopostina teille
thank you for your letter of June 10, in
which you complain about wrong goods
sent to you. Our packers admit there
must have been a foul-up, and we are
very sorry that this has happened. The
remaining part of your order has been
airmailed to you
m kiitimme Kirjeestiinne, ja meitd ilah-
duttaa tilaisuus tavata teidat jilleen
Helsingissd we thank you for your letter
and will be delighted to see you again in
Helsinki
n kiitimme Kkirjeestinne, jossa mainit-
sitte, etti teilla on henkilékohtainen
tietokone tyopoydillinne, Tassi tulevat
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Englannin kirjeenvaihtosanakirja (EKS)

Kohteliasta ja tehokasta liikekirjeenvai htoa englanniksi

Tekija Kari Eveli
FK (arvosanat mm. englannissa jayleisessé kielitieteessd)
viralinen kielenk&ant&a (englanti-suomi)

Kustantaja: Lexitec
Jo yli 10 vuotta yritysten tarvitsemia sanakirjojaja muita tietoteoksia

|
|

- Aakkosellinen lausesanakirja suomi-englanti

- Liikekirjeiden puhuttelumuodot eri tilantei ssa seka térkeimmaét
puhelinfraasit

- Oikeinkirjoituksen erot britti- ja amerikanenglannissa

- Véaimerkkien, isojen kirjainten seka yhdysmerkin kaytté englannissa
- Kaupalliset lyhenteet, valuutat, maksutavat ja mittayksikot

- Kestava Yrityksen englannin sanakirjan kanssa yhtenainen sidosasu

- 616 sivua. IImestymisvuosi 1989

- Nyt uusi edullinen hinta: 30 euroa

EKS (jaloppuunmyyty YES)

Vaivatonta kirjeenvaihtoa englanniks suomenkielisille

Englannin kirjeenvaihtosanakirja on suomalaisissa yrityksissa koeteltu ja hyvaks havaittu
kauppakirjeenvaihdon lausevalikoima suomi-englanti maailmanl agjuiseen kauppaan. Englannin
kirjeenvaihtosanakirja poikkeaa muista kirjeenvai hto-oppaista: 16ydét tarvitsemasi luontevat
lauseparret helposti aakkoselliselta paikaltaan. Ne on valmiiks sovitettu tosiel &massa tavattaviin
tilannekonteksteihin, asia- jatekstiyhteyksiin. Tulos on aitoa sujuvaa englantia helposti. Vamiista
lausei sta on vaivatonta | ahteé | aatimaan omiakirjeitd, faksegaja séhkopostiviestg &

Alatuskittele enda vieraskielisen kirjeen kirjoittamisen vaikeutta. Kielimuuri on kaatunut: Ilmaise
itseds tyylikkaasti ja sujuvasti jo téndan. Englannin kirjeenvaihtosanakirja muuttaa pysyvasti
kasitykses englanninkielisesta kirjeenvaihdosta. What a difference it makes! K&anteentekevéat
Englannin kirjeenvaihtosanakirjat saat vain suoraan meilta!

Englannin kirjeenvaihtosanakirja pahkinankuor essa

- uudentyyppinen valttdmaton tyokalu tos tarpeeseen

- ilmaiset sen avullaitsedsi tehokkaasti tilanteessa kuin tilanteessa

- runsaasti esimerkkeja seka ostgjan ettd myyjan kannalta

- et jaa sanattomaksi, luot itsestas ja yrityksestasi hyvéan kuvan

- valtyt védrinkasityksiltd ja oikai set sattuneet vaarinkasitykset helposti

- sanomasi menee nyt tarkemmin perille ja tulee paremmin ymmaérretyksi

- saat asiasl muotoiltuatyylikkaasti javahdlavaivalla

- saat helpommin uusia liiketuttavia ja yhteyksia vieraisiin maihin

- olennaiset kauppakirjeenvaihdon sanonnat nyt aina kéden ulottuvilla
Lisdtietoja tuottel stamme: |exitec@lexitec.fi tai puhelimitse 019-785870 tai faksitse 019-785871.
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Tilauslomakkeen tayttéohje

Tama lomake on kaksitoiminen: Voit tulostaa sen
Kirjoittimellasi ja tayttaa sen kynalla tai kirjoi-
tuskoneella ta voit halutessas tayttaa sen alle-
kirjoitusta vaille valmiiksi tietokoneella ja tulos-
taa sen kirjoittimellas vasta sitten.

Tayttaminen tietokoneella: Valitse ks Acrobat®
Reader -tyOkalupalkista ja ndpayta taytettavaa
kohtaa hiirelld, saat esiin pystyviivakursorin ja
voit alkaa kirjoittaa kenttéén. Kentasta toiseen
paaset sarkain- eli tabulaattorilyonnilla (tai
hiirelld). Paina Tulosta lomake —palkkia tul ostaak-
sesi ja lisda tulosteeseen allekirjoitus kasin.
Faksaa ta postita lomake meille. Siina kaikki.

Lisdtietoja saat osoitteesta www.lexitec.fi. Lis&
tietoja saat myos sahkopostitse lexitec@lexitec.fi tai
puhelin 019-785870 tai fax 019-785871.

Faksaa lomake numeroon 019-785871 tai taita
arkki keskelta ja kiinnita teipilla tai niitillé ja pane
postiin.

Taita tarvittaessa tasta

Tilaan (rasti ruutuun): [1T]

LEXITEC
maksaa
postimaksun

LEXITEC
VASTAUSLAHETYS
Tunnus 5010299
00003 Helsinki

[ ] Englannin kirjeenvaihtosanakirja, kovakantinen kirja, hinta 30 euroa

] Englannin kirjeenvaihtosanakirja ja Ranskan kirjeenvaihtosanakirja pakettina, hinta 50 eur oa

Ostamalla molemmat kirjeenvaihtosanakirjat kerralla sdéastét 10 euroa Hinnat siséltavét alv 8%. Postikulut kuuluvat hintoihin.

Yritys tai laitos:

Tilaaja: Sahkdpostiosoite:

Tilaajan viite tai merkki:

Lahiosoite:

Postinumero: Postitoimipaikka:

Puhelinnumero: Faxnumero:

Paivays: Tilaajan allekirjoitus (lisaa kasin):

Tulosta kirjoittimella

Tyhjenna kentat
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